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  مقدمه

رديف مي باشد كه اين واحد به عنوان يك اداره  6تا  5واحد كنگره ها و سمينارها در رديف تشكيلات اداري و چارت سازماني داراي 

دو كارشناس شامل كارشناس مسئول و كارشناس عادي و يك  -2مديريت كنگره ها و سمينارها  -1مستقل با تجهيزات كامل شامل

  .همايش ها و كارگاهها مي باشددبيرخانه و جهت برگزاري 

  .اين مديريت از زيرمجموعه معاونت پژوهشي مي باشد  كه در راس آن يك نفر از اعضاء هيئت علمي مي باشد

  .كارشناسان  خبره و آگاه به زبان خارجي در قسمت روابط بين الملل و مترجمي مشغول فعاليت مي باشد 2و  1در دانشگاههاي تيپ 

 

 

  هدف

 :مديريت هدف از اين

  .برگزاري كارگاههاي پژوهشي و آموزشي در راستاي توانمند سازي اعضاء هيئت علمي و كارشناسان و كاركنان دانشگاه مي باشد -1

  برگزاري همايشهاي كشوري و منطقهخ اي و داخلي -2

پوستر يا سخنراني و /اقدام جهت سفراعضاء هيئت علمي و كارشناسان و دانشجويان به كشورهاي خارج از كشور به منظور ارائه مقاله -3

  اجراي احكام و تسهيلات متناسب با آئين نامه هيئت امناء دانشگاه

  اقدام جهت سفرهاي مطالعاتي و بورسيه ها و دستيارها-4

  هت همايش ها و سمينارهاي داخلي و خارجيفراخوان واطلاع رساني ج-5

  توانمندسازي در راستاي آموزش و كارگاههاي روش تحقيق و پروپزال نويسي و انجام طرحهاي پژوهشي- 6

  برگزاري هفته پژوهش ودفاعيه و سمينار سفرهاي خارجي جهت بازخورد اهداف سفر-7

اء دانشگاه و مصوبات شوراي پژوهشي دانشگاه و بخش نامه هاي كشوري آئين نامه اين مديريت براساس آئين نامه هاي مصوب هيئت امن

  .وزارت بهداشت و درمان انجام وظيفه مي كنند

 

 

  شيوه كار

 .كارگاهها براساس رايزني با واحدها و ادارات داخلي  و براساس نياز آموزشي پژوهشي انجام مي گيرد -1

 شوراي پژوهشي كارگاهها را مصوب مي كند در طول سال -2

 فرهاي خارج از كشور براساس پرداخت از خارجي يورو و پرداخت كليه هزينه ها عمل مي كندس -3

 .سمينارها را براساس مصوبات وزارت خانه و هيئت علمي و اجرا در دانشگاه انجام مي گيرد -4

 .هفته پژوهش براساس دستاوردهاي پژوهشي سالانه در پاييز هر سال انجام مي گيرد -5

 .راساس دستور العمل وزارت خانه انجام مي گيردفرصت هاي مطالعاتي ب - 6
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  مراحل درخواست سفر به همايشهاي بين المللي خارجي

به دانشكده و واحدهاي مربوطه جهت حضور در ) كاركنان و دانشجويان-هيئت علمي وعض( ارائه درخواست فرد متقاضي  -1

 سمينار يا همايش خارجي و يا به طريق ويدئو كنفرانس

 .د رئيس دانشكده و واحدهاي مربوطه به مديريت پژوهش ارسال مي گرددپس از تائي -2

 .مديريت پژوهش به كارشناس كنگره ها براي شوراي پژوهشي دانشگاه تحويل مي نمايد -3

موضوع توسط كارشناس در شوراي پژوهشي مطرح و رد يا تصويب حضور ارائه دهنده مقاله در كنگره مورد نظر درقالب  -4

 .ي گرددصورتجلسه تنظيم م

 .در صورت تصويب ، تقاضاي پيش پرداخت توسط صاحب مقاله به معاونت پژوهشي اعلام مي شود -5

 .درخواست مذكور به امور مالي از طريق مكاتبات داخلي با امضاي معاون آموزشي ارجاع مي گردد - 6

 .مي گيرد ريال صورت 000/000/20پيش پرداخت در ازاء تضمين مالي از طرف امور مالي معاونت تا سقف  -7

 .معرفي فرد به حراست دانشگاه و تكميل فرمهاي مربوطه به خروج از كشور توسط وي انجام مي پذيرد -8

 .در صورت لزوم معرفي به سفارت خانه كشور مربوطه جهت اخذ ويزا توسط دانشگاه صورت مي گيرد -9

 .صدور حكم ماموريت از طرف بالاترين مقام دانشگاه انجام مي شود -10

گواهي (از سفر مراجعه به كارشناس كنگره جهت ارائه گزارش سفر به صورت مكتو به همراه مستندات شامل   پس از بازگشت -11

ارائه ) مقاله چاپ شه به صورت كاغذي يا الكترونيكي - گواهي شركت -بليط هواپيما –هزينه هاي ثبت نام  - خروج از كشور

 .مدارك حداكثر يك ماه پس از دريافت پيش پرداخت مي باشد

 .مدير پژوهشي دنبال مي شود/تنظيم سند توسط كارشناس و ارسال به امور مالي جهت پرداخت پس از تائيد معاون  -12

دقيقه به  15تا  10متقاضي مي بايست چنانچه جهت باز خورد سفر خود به دانشجويان ، كاركنان و هيئت علمي در صورت نياز  -13

 .صورت كنفرانس ارائه نمايد

  ..خود جهت ارائه در هفته پژوهش سالانه تحويل مديريت پژوهشيارائه دهنده مستندات  -14

  

  مدارك مورد نياز براي پرداخت حق الزحمه شركت در همايشهاي بين المللي خارج از كشور

 تكميل فرم درخواست سفر با تائيد مقام مسئول مافوق يا رئيس يا مدير دانشكده  و تكميل فرم -1

 .ئيد شده باشدتصوير صورت جلسه شوراي پژوهشي كه تا -2

 خلاصه مقاله ارائه شده در همايش در سامانه پژوهشيار وارد شود -3

 .خلاصه مقاله ارائه شده در همايش را در سامانه اعضاء هيئت علمي وارد نمايد -4

 .فيش واريزي يا رسيد هزينه حق رواديد -5

 فيش واريزي يا هزينه عوارض خروج از كشور - 6

 .ورود به ايران و مهر خروج و ورود به كشور مقصد كه همايش در آن برگزار مي شودتصوير صفحات گذرنامه حاوي مهر خروج و  -7

 .بليط رفت و برگشت -8

 .تصوير خلاصه مقاله چاپ شده يا منتشر شده به صورت لوح فشرده با رعايت معنوي دانشگاه علوم پزشكي ياسوج -9
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 گواهي شركت و ارائه مقاله ارائه شده در همايش -10

 .ه انضمام پوستر مربوط به مقالات ارائه شده در همايش  تكميل فرم امور مالي و پيش پرداختتكميل فرم گزارش سفر ب -11

 .حكم ماموريت مذكور به امضاء معاون پژوهشي و رياست دانشگاه -12

 دو سري 11كپي تمامي موارد بجز بند  -13

  

  

  

  

  

  

  

  

  


